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PROVEEDORES 
En este módulo podrá dar de altas, consultar, modificar  a los proveedores. 

ALTAS DE PROVEEDORES 
Paso 1. Entrar al menú de Catálogos → Proveedores → Altas 

 

 

 

 

 

Paso 2. En la ventana que aparece debemos de capturar los datos del proveedor para darlo de 

alta.  

 

 

 

 

 

 

 

Paso 3. Después de haber terminado de capturar los datos del proveedor, daremos clic en el botón 

de “Guardar”. 

 

 

 

 

 

 

El Status debe de estar activo. 
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Paso 4. Nos aparecerá una ventana de confirmación preguntando si están correctos los datos, si es 

así dar clic en el botón “Sí”. Después nos mostrará una ventana informando que el proveedor ha 

sido grabado exitosamente. Dar clic en “Aceptar”. 

  

 

 

 

 

CONSULTAS DE PROVEEDORES 
Paso 1. Entrar al menú de Catálogos → Proveedores → Consultas 

 

 

 

 

 

Paso 2. Nos mostrará la siguiente ventana en donde vamos a consultar al proveedor, introducir la 

clave del proveedor o teclear F10 para que nos muestre el catálogo de proveedores. 
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Paso 3. Escribiremos el nombre del proveedor que se necesita para la consulta y daremos Enter 

para que nos lo muestre. Después de haberlo encontrado lo vamos a seleccionar con doble clic. 

 

  

 

 

 

Paso 4. En esta ventana nos muestra los datos del proveedor que seleccionamos, aquí podemos 

consultar los datos de este proveedor. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Si se necesita consultar otro proveedor, dar clic en el botón “Consultar otro”. 

Si se quiere salir de la ventana, dar clic en el botón de “Salir”. 
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MODIFICACIONES DE PROVEEDORES 
Paso 1. Entrar al menú de Catálogos → Proveedores → Modificaciones 

 

 

 

 

 

Paso 2. Nos mostrará la siguiente ventana en donde vamos a modificar al proveedor, introducir la 

clave del proveedor o teclear F10 para que nos muestre el catálogo de proveedores. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 3. Escribiremos el nombre del proveedor que se modificara y daremos Enter para que nos lo 

muestre. Después de haberlo encontrado lo vamos a seleccionar con doble clic. 
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Paso 4. En esta ventana nos muestra los datos del proveedor que seleccionamos, aquí podemos 

modificar los datos de este proveedor. Al terminar de modificar los datos de este proveedor, 

daremos clic en el botón de “Guardar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 5. Aparecerá una ventana de confirmación preguntando si los datos están correctos, si es así 

dar clic en el botón “Sí”. Posteriormente mostrará una ventana informando que el proveedor ha 

sido actualizado exitosamente, dar clic en “Aceptar”.   

 

 

 

 

 

Si se desea modificar otro proveedor presionar el botón de “Modificar otro” y realizar el mismo 

procedimiento del anterior. 

Si desea salir de la ventana solo dar clic en “Salir”. 


